Podré acceder a aplicativo de visado electronico directamente através del siguiente
enlace
evisados.coitilpa.org/visado

| g Formulario de Acceso

Formulario de autenticacion

Usuario: | | #
Clave: | | #
Recordar clave de acoeso.

|"; Acceso 2equro, requiere certificade digital

Plataforma o

= s F P R e & P S
2 2009 - Colegie Oficial de Ingeni Técnicos dustriales de Las Palmas

Después de validarse, la primera pantallaal entrar al sistema sera la siguiente:

| @ Mend principal

Ll

Bienvenid@ GUE
Uitima 31-0
scosso; 22:3

Administracion

Zona en gue se agrupa o5 médulos personales v de preferencias del usuavio.

Debera picar sobre la opcion Visado del Mend,

Tras este paso se desplegard un menu a la izquierda, con las opciones que mas se
utilizardan como: bandeja de entrada (donde le llegaran avisos sobre situacion del
expediente y le permitira continuar con el proceso de visado), Nuevo Visado (que le
servirdiniciar una solicitud de visado y Visados, que le permitird realizar blsqueda por
distintos campos de trabajos introducidos en el sisema.

Mi Cuenta




Después de esto le saldra la siguiente pantalla, donde debera picar sobre el botén Nuevo
Visado:

Seleccionar & borrador de visado guardado

[ bqarBorradcr ][ Eliminar Borrador
N,

Iniciar nueva solicitud

En la siguiente ventana debera en primer lugar seleccionar y subir al sissema el archivo
gue contiene el proyecto (en formato pdf y ya firmado)/

/

[ Ficheros

Guardados en el servidor

Eliminar Modificar Ver

Borrar Ficheros Seleccionados

Introduzca un fichere para subir al =ervidor:

Adjuntar Fichero

Fichero: ! H Examinar... |

Guardar en el =ervidor ]

[ << Anterior ][ Siguiente == ]

Tras picar en examinar, se selecciona el archivo (el nombre del mismo no debera
contener espacios ni caracteres especiales, deberatener un maximo de 20 caracteres, y

el tamafio del archivo no debe exceder de 9 Mb)

?Ix

Elegir archivos para carpar

Buscaren | (3 VE = oFicE
& piarnea

Documentos
reciertes

Tras seleccionarlo debera picar sobre Guardar en el servidor paraque € archivo se suba
al sistems

Introduzca un ficheroxara subir al servidor:

Adjuntar Fichero

| Examinar.. ]

E‘-’:‘.\.'r \Plantea.pdf

Fichero:

Guardar en el servidor

v

[ << Anterior ][ Siguisnts ==




Esto llevard un tiempo mientras se sube €l archivo que se podra ver por labarrade
progreso. Unavez cargado, aparecera el nombre del mismo en la parte superior.

[ Ficheros '

Guardados en el servidor
Eliminar Modificar Wer

Y més abajo serelacionard el

0 &  onteapsr nombre del archivo recién
[ Baorrar Ficheros Seleccionados SUbIdO y el tamaﬁO del mIanO
R en bytes
El ziguiente Fichero 2& ha guardado correctamente.
Nombre del fichero: plantea.pdf

Tamafio del fichero ez de: 793133 bytes ‘7

Desea intoduci otre fichers para subir al servidor: En el caso de que quiera subir
Adjuntar Fichero un segundo archivo que forme
Fichera: | |(Bamiar. ) parte del mismo proyecto,
ST I S V\ podra hacerlo de igual forma

[ =< Anterior ][ Siguiente ==

gue el primero, picando en
servigor.
Unavez cargado € archivo, para continuar le debera dar a sigui

La nueva pantalla correspondera al autor o autores del proyecto. Deberarellenar los
campos llenos de asteriscos.

Si se trata de un unico autor, en el campo Participa debera escribir 100 (serefiere al
porcentgje de participacion en laredacciéon del mismo)

En Actla como debera seleccionar en qué modalidad firma, si como auténomo (Libre),
asalariado (empresa) o Sociedad.

En el caso de empresa o Sociedad deberarellenar los datos de la mismaen la
correspondiente ficha haciendo clic en el vinculo Empresa

[ Autores A

En el caso de que €l proyecto

[ << Anterior ][ Siguiente == ]

tenga dos autores debera picar
. sobre la ficha Autor 2°y
Autor:  FULAMITO DE TAL Pgrficipa: | B * re”en $gund0
Aek oot | |+ autor. (en este caso, €l archivo
5 A pdf debié estar firmado por los

| ** E= necesarie rellenar el apartaWsdad ¢ Azalariade. | dos au'tor&
Aumrm Emgesa‘

Guardado: ;r

o

eleccionar 2° autor ]

Datos del autor 2°

Autor: :_ Actda como: _ _::'
Participa: | nif: |
Titulacidn: — Especialidac:

Colegio: — N® Colegiado: éEj: 1234

Datos de contacto

Domicilio: | Localidad: |

Provincia: i ] £ !- 1

Para continuar, se le da nuevamente a Siguiente:




Lasiguiente ficha corresponde a documento.

[ Documenio | [

[ =< Anterior ][ Siguiente =» ]

o

ara realizar visado de calidad de un trabajo y
-]

rminado, exiztird un icono que permitira in

Tipo de documento

Tipode | 'v*
documento: L |

ar

Tipo de visado: | v | #*

Si existen antecedentes,

e [ |
| | Ej: 081234 Comprobar
antecedente: ——  |E08122 5
Hota: s= podran comorobar Gnicaments los visados anteriorss reslizados mediants ssts
misma aglicacion, para visados realizedos de forms fisice (en el Colegic) s= podra indicar

€l n® perc nc comprobar.

En tipo de documento debera seleccionar entre los siguientes campos:

Tipo de
documentos:

1| *

EAnt&;rny&mn
| Certificado Técnico de Wehiculos

5i existen anteceder Direccion Técnica

EEstu:ji-:n o Coordinacion de Sequridad v Salud
| Provectos
E___'.'ﬂ_t:‘.ﬂj'?!?_!fé??.'?.iﬂ.'??

En €l tipo de visado deberd elegir entre Normal o Calidad (Externo). Realmente debera
elegir siempre normal, a menos gque sea un proyecto que no quiera enviar a visado
simple y solo quiera el sello de Calidad y Conformidad. Para aquellos proyectos que
lleven visado simple y posterior sellado de Calidad, el tramite inicial debera poner
Normal y se enviara a su revision de Calidad por otro procedimiento distinto una vez
haya sido visado.

Tras rellenar estos campos, pulse en siguiente, para poder rellenar la ficha del trabajo
donde deberd cumplimentar los datos que tienen asterisco.

Es importante que en el caso de
Titulo: | * e | ¥*  Trabajos especiales, €lija con exactitud
atel sl - e tipo de trabgo, ya que eéste

Plazodo | condicionara €l importe de los tramites
: de visado a pagar.

Otros trabajos

Trabajos: I v !

Plazo: | |

Emplazamiento del irabajo
Domicilio: | | %  Localidad: | #

Codigte —————— T
Postal: L |+ Provincia: | | %

Seguro

indicarla ) Por colegio.

maahdah) (3o compafiia.

pakice | de poliza:

“Zon obligatorics los campos marcados con un asterizco,




Tras pulsar sobre siguiente, la siguiente ficha arellenar seré la correspondiente al
Peticionario.

| Peticionario

[ << Anterior ][ Siguients >>=

Guardado: | '
[ Seldgeionar peticienario

Datos del peticionario

Hombre: *

Tipo Do,
Identificativo:

Datos de contacto

[ nIFiCIF A CIFiHIF: | #*

Domicilio: | | % Localidad: | | #¥
o | T Codigo | i
Provincia: L | #* Postal: | #*
Teléfono: [ Fax:
E-mail:

* Son obligaterios loe campos marcades con un asterisce. |

Si se trata de un peticionario con el que ya ha realiz algun trabgjo de visado
electronico anterior, sus datos ya estaran registrados en el sistexqa y no debera rellenar
las casillas, bastara con seleccionarlo en el desplegable Guardado y se pulsa sobre
seleccionar. Hecho esto se rellenaran automaticamente todos los datos.

En el caso de que los datos del peticionario no estén en el sistema deberd cumplimentar
todos los datos con asteriscos.

Donde puede encontrar algunadificultad es en el campo CIF:

La casilla correspondiente a este campo tiene una mascara de entrada con dos guiones,
uno al principio y otro al final. El espacio antes o después del primer o segundo guion
respectivamente, esta reservado para una letra 'y los espacios intermedios para nmeros.
Por tanto para escribir una letra 0 un nimero, debera desplazarse con las teclas de
movimiento del cursor -> hasta la zona adecuada.

CIFmiF: [fo-25 700020 1| *

CIFNIF: [[0-35.700.02.1 |*

Una vez cumplimentado esta ficha debera darle a siguiente para pasar ala ficha del
titular.



FICHA TITULAR

El titular es la persona o empresa cuyos datos aparecera en la factura. En el caso de que
el proyectista sea asalariado o0 corresponda a una sociedad, los datos que deben figurar
agui son los de la empresa 0 sociedad a la que pertenece, por tanto debera rellenar los
campos correspondientes la primera vez, y el resto de las veces, la seleccionara en el
desplegable guardado y picaré sobre la casilla seleccionar titular .

En el caso de que el proyectista sea auténomo, normalmente el titular coincide con el
peticionario. En este caso para cumplimentar esta ficha bastara con pulsar sobre el
comando “Titular igual que el peticionario”

[ Titular 3/

Guardado: |

Seleccionar fitular ] [ Titular igual al peticionaric ]

Datos del titular

Nombre: *

TipoDoc. [ | miE: | |
identificativo; | CF ¥ CIEME] | [

Datos de contacto

Domigilio: | % Localidad: | | *
ool Codigo [~
Provincia: * et L *
Teléfono: Il Fax: _.
E-mail:

* Son obligatorios los campos marcados con un asterisco.

FICHA PRESUPUESTO

En esta pantalla debera incluir slo el importe del presupuesto en el caso de los
proyectosy de las direcciones técnicas.

En el caso de los proyectos, se debera poner el presupuesto de gecucion material del
proyecto.

En el caso de las direcciones técnicas se debera introducir el presupuesto de gjecucion
por contrata (en el que se incluyen ademas los gastos generales y el beneficio
industrial)

I Presupuesto

<= Anterior
[ Guardar Borrador ][ Documento de encargo H Enviar a Visar ]
Datos econdmicos
Presupuesto: || *

Honorarios (Euros)

Honorarios:

Trabajos

Especiales: Anticipo: |

Aplicar IRPF: |0.0

Observaciones

Quedan: 200200

Tasas no aplicables o Simulacion no realizada.

Simulacion de Tazas




s La version de pdf del fichero 'anexos.pdf no esta permitida.

Errores en la solicitud
l]g’ Rectificar errores

<< Anterior




